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ALCALDÍA LOCAL DE TUNJUELITO 
 

 

GCO-GCI-F110 
Versión: 06 

Vigencia: 17 de julio de 2019 

 

 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NÚMERO 2 PERIODO 1 DE 

NOVIEMBRE DEL 2025 al 30 DE NOVIEMBRE DEL 2025 

 
DATOS BASICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE APOYO A LA GESTIÓN 

No. CONTRATO Y FECHA N°. 400 - 2025, suscrito el 01 de octubre de 2025 

NOMBRE DEL CONTRATISTA ASTRID CAROLINA CASTELLANOS CERON 

TIPO (C.C - NIT) Y No. DE 
IDENTIFICACION 

1023001834 de BOGOTÁ D.C. 

PLAZO DE EJECUCIÓN TRES (3) MESES CERO (0) DIAS 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 9,330,000 

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $ 3,110,000 

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN 
PRESUPUESTAL) 

O230117459920242900 

FECHAACTA DE INICIO 01 de OCTUBRE del 2025 

PRORROGA N/A 

ADICIÓN N/A 

SUSPENSIÓN N/A 

REINICIO N/A 

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN 
(INCLUYENDO PRORROGAS Y 

SUSPENSIONES) 
31 de DICIEMBRE del 2025 

OBJETO DEL CONTRATO 
PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN MEDIANTE LABORES ADMINISTRATIVAS, 
EN EL ÁREA DE GESTIÓN DEL DESARROLLO ADMINISTRATIVA Y FINANZAS, EN TEMAS DE 
PLANEACIÓN 
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DESARROLLO DEL INFORME 

OBLIGACION ESPECIFICA 1 

REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES TÉCNICAS OPERATIVAS REQUERIDAS EN LOS TEMAS DE PLANEACIÓN DE LA INVERSIÓN LOCAL. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

por instrucciones del apoyo a la supervisión, se realiza la revisión de las 
cotizaciones que están en mi ONE DRIVE, mirando así que cotizaciones nos 
sirven para completar el estudio de mercado de los siguientes procesos. 

LINK EVIDENCIA 
 
https://gobiernobogota.sharepoint.com/sites/Alcalda06Tunjuelito/Document
os%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FAlcalda06Tunjuel
ito%2FDocumentos%20compartidos%2F562%20%2D%20Gesti%C3%B3n
%20Desarrollo%20Local%2FPLANEACI%C3%93N%2FPLANEACION%
20GESTION%202025%2FContratistas%20Planeaci%C3%B3n%2FJesus%2
0David%20Aldana%20Garcia%2FNOVIEMBRE%2FCPS%20400%20%2D
%202025%20ASTRID%20CAROLINA%20CASTELLANOS%20CERON
%2F00%2E%20EVIDENCIAS%2FOBLIGACION%201&viewid=7518fa2
1%2Dd5d4%2D43a3%2D8c82%2Dba71e749da42&CT=1761681309920&
OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=22512717%2D791f%2Db538%2D58ed
%2Dd653b0064848&e=5%3A5712ab0bc5a14f5b927944fc5a2fbd80&sharin
gv2=true&fromShare=true&at=9&FolderCTID=0x012000712DB9CB7CB8
DB4D9CB2020A2D8756BA 

MERCADO AMBIENTE 

INDIGENAS 

AFRO 

FUNDESCO 

 

 

 

 

OBLIGACION ESPECIFICA 2 

REALIZAR ELAPOYO EN TODOS LOS PROCESOS DE SOLICITUD DE COTIZACIONES PARA LA CONFORMACIÓN DE LA CANASTA DE PREC 
IOS DE LA ALCALDÍA LOCAL (CONTACTOS VÍA TELEFÓNICA, CORREO ELECTRÓNICO Y VISITA PRESENCIAL) 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

Se realiza proceso de solicitud de cotizaciones de los diferentes proyectos para 
poder culminar estructuras de costos de  

 
MERCADO 
INDIGENAS 
AFRO 
NOVENAS NAVIDAD 
PENDONES 
EVENTOS 

LINK EVIDENCIA 

https://gobiernobogota.sharepoint.com/sites/Alcalda06Tunjuelito/Docume
ntos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FAlcalda06Tun
juelito%2FDocumentos%20compartidos%2F562%20%2D%20Gesti%C3
%B3n%20Desarrollo%20Local%2FPLANEACI%C3%93N%2FPLANEA
CION%20GESTION%202025%2FContratistas%20Planeaci%C3%B3n%2
FJesus%20David%20Aldana%20Garcia%2FNOVIEMBRE%2FCPS%204
00%20%2D%202025%20ASTRID%20CAROLINA%20CASTELLANOS
%20CERON%2F00%2E%20EVIDENCIAS%2FOBLIGACION%202&vi
ewid=7518fa21%2Dd5d4%2D43a3%2D8c82%2Dba71e749da42&CT=17
61681309920&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=22512717%2D791f%
2Db538%2D58ed%2Dd653b0064848&e=5%3A5712ab0bc5a14f5b92794
4fc5a2fbd80&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&FolderCTID=0x01
2000712DB9CB7CB8DB4D9CB2020A2D8756BA 

 

OBLIGACION ESPECIFICA 3 

REALIZAR ALAPOYO EN LA CONSOLIDACIÓN DE BASES DE DATOS DE INFORMACIÓN REQUERIDA POR LA COORDINACIÓN. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

por instrucciones del apoyo a la supervisión, se consolida la información de las 
cotizaciones en las estructuras de costos 

 
INDIGENAS 
AFRO 
MERCADO AMBIENTE 
EVENTOS 
NOVENA NAVIDAD 
FUNDESCO 

PENDONES 

LINK EVIDENCIA 

https://gobiernobogota.sharepoint.com/sites/Alcalda06Tunjuelito/Documentos
%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FAlcalda06Tunjuelito
%2FDocumentos%20compartidos%2F562%20%2D%20Gesti%C3%B3n%20
Desarrollo%20Local%2FPLANEACI%C3%93N%2FPLANEACION%20GES
TION%202025%2FContratistas%20Planeaci%C3%B3n%2FJesus%20David%
20Aldana%20Garcia%2FNOVIEMBRE%2FCPS%20400%20%2D%202025%
20ASTRID%20CAROLINA%20CASTELLANOS%20CERON%2F00%2E%
20EVIDENCIAS%2FOBLIGACION%203&viewid=7518fa21%2Dd5d4%2D
43a3%2D8c82%2Dba71e749da42&CT=1761681309920&OR=OWA%2DNT
%2DMail&CID=22512717%2D791f%2Db538%2D58ed%2Dd653b0064848&
e=5%3A5712ab0bc5a14f5b927944fc5a2fbd80&sharingv2=true&fromShare=t
rue&at=9&FolderCTID=0x012000712DB9CB7CB8DB4D9CB2020A2D8756
BA 

  

  

  

OBLIGACION ESPECIFICA 4 
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REALIZAR LA DEPURACIÓN, REASIGNACIÓN Y SEGUIMIENTO AL TRÁMITE DE LOS RADICADOS EN EL SISTEMA DE CORRESPONDENCI 
A ORFEO EN LOS TEMAS DE PLANEACIÓN. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

Para este periodo no se ejecuta actividad N/A 

OBLIGACION ESPECIFICA 5 

APOYAR LA RADICACIÓN DE OFICIOS EN EL SISTEMA DE CORRESPONDENCIA ORFEO RELACIONADOS CON LOS TEMAS DE PLANEACI 
ÓN. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

Apoye en la radicación de Orfeo de la personería 20255620350851 LINK EVIDENCIA 

https://gobiernobogota.sharepoint.com/sites/Alcalda06Tunjuelito/Documentos

%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FAlcalda06Tunjuelito

%2FDocumentos%20compartidos%2F562%20%2D%20Gesti%C3%B3n%20

Desarrollo%20Local%2FPLANEACI%C3%93N%2FPLANEACION%20GES
TION%202025%2FContratistas%20Planeaci%C3%B3n%2FJesus%20David%

20Aldana%20Garcia%2FNOVIEMBRE%2FCPS%20400%20%2D%202025%

20ASTRID%20CAROLINA%20CASTELLANOS%20CERON%2F00%2E%
20EVIDENCIAS%2FOBLIGACION%205&viewid=7518fa21%2Dd5d4%2D

43a3%2D8c82%2Dba71e749da42&CT=1761681309920&OR=OWA%2DNT

%2DMail&CID=22512717%2D791f%2Db538%2D58ed%2Dd653b0064848&
e=5%3A5712ab0bc5a14f5b927944fc5a2fbd80&sharingv2=true&fromShare=t

rue&at=9&FolderCTID=0x012000712DB9CB7CB8DB4D9CB2020A2D8756

BA 

OBLIGACION ESPECIFICA 6 

REALIZAR EL APOYO EN LA CONSOLIDACIÓN DE LAS DIFERENTES BASES DE DATOS RELACIONADAS CON LOS TEMAS DE PLANEACIÓ 
N. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

Para este periodo no se ejecuta actividad N/A 

OBLIGACION ESPECIFICA 7 

ELABORAR Y PRESENTAR LOS INFORMES QUE REQUIERAN LOS ENTES DE CONTROL Y DEMÁS AUTORIDADES, ADEMÁS DE DAR TRÁM 
ITE A LOS REQUERIMIENTOS QUE LE SEAN ASIGNADOS POR SU COMPETENCIA. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

Para este periodo no se ejecuta actividad N/A 

OBLIGACION ESPECIFICA 8 

APOYAR LAS RENDICIONES DE CUENTAS, MEDIANTE LA DIFUSIÓN Y CONSOLIDACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE LA DEPENDENCIA, AT 
ENDIENDO LOS REQUERIMIENTOS DE LOS ORGANISMOS DE CONTROL. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

Para este periodo no se ejecuta actividad N/A 

OBLIGACION ESPECIFICA 9 

ASISTIR A LAS REUNIONES A LAS CUALES SEA DESIGNADO POR EL ALCALDE LOCAL Y A LAS REUNIONES DE SEGUIMIENTO EN TEMAS 
DE PLANEACIÓN DE LA INVERSIÓN, INVITACIONES A SESIONES DE LA JUNTA ADMINISTRADORA LOCAL Y LAS DEMÁS EN LAS QUE SE 
REQUIERA EL APOYO TÉCNICO ADMINISTRATIVO. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 



4/5  

ASISTI DE MANERA VIRTUAL Y PRESENCIAL A REUNIOS DE 

ESTUDIOS DE MERCADO DE INDIGENA Y AFRO  

 
LINK DE EVIDENCIA 
 

https://gobiernobogota.sharepoint.com/sites/Alcalda06Tunjuelito/Documentos

%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FAlcalda06Tunjuelito
%2FDocumentos%20compartidos%2F562%20%2D%20Gesti%C3%B3n%20

Desarrollo%20Local%2FPLANEACI%C3%93N%2FPLANEACION%20GES

TION%202025%2FContratistas%20Planeaci%C3%B3n%2FJesus%20David%
20Aldana%20Garcia%2FNOVIEMBRE%2FCPS%20400%20%2D%202025%

20ASTRID%20CAROLINA%20CASTELLANOS%20CERON%2F00%2E%

20EVIDENCIAS%2FOBLIGACION%209&viewid=7518fa21%2Dd5d4%2D
43a3%2D8c82%2Dba71e749da42&CT=1761681309920&OR=OWA%2DNT

%2DMail&CID=22512717%2D791f%2Db538%2D58ed%2Dd653b0064848&

e=5%3A5712ab0bc5a14f5b927944fc5a2fbd80&sharingv2=true&fromShare=t
rue&at=9&FolderCTID=0x012000712DB9CB7CB8DB4D9CB2020A2D8756

BA 

OBLIGACION ESPECIFICA 10 

LAS DEMÁS QUE SURJAN DE LA NATURALEZA DEL CONTRATO. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

APOYE EN LA ENTREGA DE SUDADERAS DE BICI FUNDESCO 19-

11-2025 

LINK DE EVIDENCIA 

https://gobiernobogota.sharepoint.com/sites/Alcalda06Tunjuelito/Documentos

%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FAlcalda06Tunjuelito
%2FDocumentos%20compartidos%2F562%20%2D%20Gesti%C3%B3n%20

Desarrollo%20Local%2FPLANEACI%C3%93N%2FPLANEACION%20GES

TION%202025%2FContratistas%20Planeaci%C3%B3n%2FJesus%20David%
20Aldana%20Garcia%2FNOVIEMBRE%2FCPS%20400%20%2D%202025%

20ASTRID%20CAROLINA%20CASTELLANOS%20CERON%2F00%2E%

20EVIDENCIAS%2FOBLIGACION%2010&viewid=7518fa21%2Dd5d4%2
D43a3%2D8c82%2Dba71e749da42&CT=1761681309920&OR=OWA%2DN

T%2DMail&CID=22512717%2D791f%2Db538%2D58ed%2Dd653b0064848
&e=5%3A5712ab0bc5a14f5b927944fc5a2fbd80&sharingv2=true&fromShare

=true&at=9&FolderCTID=0x012000712DB9CB7CB8DB4D9CB2020A2D87

56BA 

 

 

INFORMACION ADICIONAL 

 

 
APORTES DE SEGURIDAD 

SOCIAL 

EMPRESA DONDE APORTA 
PAGO DE SALUD 

EMPRESA DONDE APORTA 
PAGO DE ARL 

EMPRESA DONDE APORTA 
PAGO DE PENSION 

SALUD TOTAL EPS S.A. SEGUROS POSITIVA COLPENSIONES 

FIRMAS 

 
 

 
DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA:Manifiesto que he cumplido con l 
as obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en e 
l presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en 
el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones con 
tenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cu 
mplimiento del objeto del contrato 

CONTRATISTA 

 
NOMBRE: ASTRID CAROLINA CASTELLANOS CERON 
CEDULA: 1023001834 de BOGOTÁ D.C. 
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DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR:Una vez ver 
ificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista 
ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato. 

SUPERVISOR 

 
 
 
 
 

 
NOMBRE: CLAUDIA VERONICA COLLANTE 
DUSSAN 
CEDULA: 5282371 

 
 

APOYO A LA SUPERVISIÓN 

 

 
 

NOMBRE: JESUS DAVID ALDANA GARCIA 
CEDULA: 1010014055 

 


